
ZGM-SOP.231.3.2024 Załącznik Nr 1
do Zapytania ofertowego

Wykaz pomieszczeń i powierzchni objętych usługą:

Nazwa powierzchnia m2

parter Korytarze 38,00
Klatka schodowa 30,70
Pokoje biurowe (9) 156,17
Sala obsługi mieszkańców 147,85
Sanitariaty 2 (3 umywalki, 3 kompakty WC) 20,97
Pomieszczenie socjalne 6,40

I piętro Korytarze 57,50
Klatka schodowa 25,10
Pokoje biurowe (12) 224,70
Sala konferencyjna 139,18
Sanitariaty (2 umywalki, 2 kompakty WC) 8,20
Pomieszczenie socjalne 12,60

.
II piętro Korytarze 22,06

Klatka schodowa 22,41
Pokoje biurowe (13) 224,70

Drzwi drewniane malowane: .
95x205 8 szt.
130x240 10 szt.
80x200 9 szt.
70x200 5 szt.

Drzwi aluminiowe przeszklone
70x200 2 szt.

Drzwi aluminiowe przeszklone
80x200 12 szt.

Drzwi płycinowe 2 szt.

Okna PCV:
110x187 39 szt.
124x246 8 szt.
171x215 12 szt.
171x315 6 szt.
155x184 1 szt.
80x215 2 szt.

II część budynku
Pokoje biurowe 2 ( 1 z  aneksem socjalnym) 60,00
Korytarze 25.50
WC 5,00
Klatka schodowa 17,30
Szatnie (2) 30,00
Łazienka (1 umywalka, kompakt WC,prysznic) 7,20
Sala konferencyjna 35,00
Okna PCV: 171x215 7 szt.
drzwi 8 szt.

Ilość podajników na:
mydło w płynie 7
ręczniki papierowe 7
papier toaletowy 7

Ilość koszy na śmieci ok.  70 
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Częstotliwość wykonywania czynności:

częstotliwość

L.p. rodzaj czynności codziennie 2x w tygodniu 1x w tygodniu 1x w miesiącu 2x w roku

A. pokoje biurowe

1) sprzątanie i mycie podłóg, odkurzanie wykładzin dywanowych Co trzeci dzień

2)
ścieranie kurzu z mebli, parapetów, sprzętów /komputery, drukarki, 
kopiarki/ Co trzeci dzień

3)
opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków, wynoszenie do 
pojemników na terenie posesji uwzględniając zasady segregacji, wg potrzeb

4)
Ścieranie kurzu z aparatów telefonicznych, przecieranie słuchawek 
telefonicznych płynem dezynfekującym X

5)
odkurzanie i mycie grzejników, drzwi, usuwanie pajęczyn /również 
doraźnie/ X

6) przecieranie nóg krzeseł, stołów, biurek, frontów szaf X

7) opróżnianie niszczarek z wymianą worków wg potrzeb

8) mycie okien X

9) mycie drzwi aluminiowych przeszklonych  X

B. ciągi komunikacyjne, klatki schodowe, wejścia

1) odkurzanie, zamiatanie, mycie podłóg, posadzek, schodów X

2)
opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków, wynoszenie do 
pojemników na terenie posesji uwzględniając zasady segregacji, X

3) mycie drzwi wejściowych, wewnętrznych X

4) wycieranie i dezynfekcja płynem klamek drzwi, poręczy X

5) wycieranie parapetów, grzejników X

6) mycie okien X

7) w okresie jesienno-zimowym wejścia do budynku X i wg 
potrzeb
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C. toalety i pomieszczenia socjalne

1) czyszczenie, mycie, wycieranie i  dezynfekcja urządzeń 
sanitarnych, zapobieganie osadzaniu się kamienia w spłuczkach, 
umywalkach i bateriach, czyszczenie luster

X
z dozorem w
ciągu dnia
co  2 godz.

2) toaleta dla osób z niepełnosprawnością j.w.

3) mycie drzwi, glazury X

4) uzupełnianie środków higienicznych: papier toaletowy, ręczniki 
papierowe, mydło w płynie, zawieszki do WC, odświeżacze wg potrzeb

5) opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków, wynoszenie do 
pojemników na terenie posesji uwzględniając zasady segregacji, wg potrzeb

6) mycie okien X

D. sala obsługi mieszkańca

1) odkurzanie wykładzin, mycie podłóg X

2) ścieranie kurzu z mebli, sprzętów /komputery, drukarki, kopiarki, 
aparaty telefoniczne/, parapetów X

3) opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków, wynoszenie do 
pojemników na terenie posesji uwzględniając zasady segregacji, X

4) przecieranie słuchawek telefonicznych płynem dezynfekującym X

5) odkurzanie i mycie grzejników, drzwi, usuwanie pajęczyn /również 
doraźnie/ X

6) przecieranie nóg krzeseł, stołów, biurek X

7) mycie okien X

 E. pomieszczenia Straży Miejskiej

1) sprzątanie i mycie podłóg, odkurzanie wykładzin dywanowych X

2) ścieranie kurzu z mebli, parapetów, sprzętów /komputery, drukarki, 
kopiarki/ X

3) opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków, wynoszenie do 
pojemników na terenie posesji uwzględniając zasady segregacji, wg potrzeb
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4) Ścieranie kurzu z aparatów telefonicznych, przecieranie słuchawek 
telefonicznych płynem dezynfekującym X

5) odkurzanie i mycie grzejników, drzwi, usuwanie pajęczyn /również 
doraźnie/ X

6) przecieranie nóg krzeseł, stołów, biurek, frontów szaf X

7) opróżnianie niszczarek z wymianą worków wg potrzeb

8) mycie okien X

9) mycie drzwi aluminiowych przeszklonych  X

 10) toalety i pomieszczenia socjalne  (czyszczenie, mycie, wycieranie i 
dezynfekcja urządzeń sanitarnych, zapobieganie osadzaniu się 
kamienia w spłuczkach, umywalkach i bateriach, czyszczenie 
luster) X

11) Szatnie X

12) mycie drzwi, glazury X

13) uzupełnianie środków higienicznych: papier toaletowy, ręczniki 
papierowe, mydło w płynie, zawieszki do WC, odświeżacze wg potrzeb

14) mycie okien X
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